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SECCAO|
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1.° - Objeto

1- O presente caderno de encargos compreende as clausulas do contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao pela
entidade adjudicante de servigos de segurancga estatica, nos termos da alinea ¢) do n° 1 do
artigo 20° do Cadigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto, (doravante
designado por CCP).
2- As condi¢des contratuais sdo as que constam no presente caderno de encargos,
nomeadamente, os requisitos estipulados no artigo 19.° e abrangem as seguintes tipologias
de servicos:

a) Dias uteis: entre as 22h00 e as 06h00,

b)  Fins de semana, feriados nacionais e municipais: 24 horas
3- Ao presente procedimento € adequado aplicar o CPV “79710000-4: Servicos de
seguranga”, previsto no Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissao, de 28 de novembro

de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unidao Europeia, L 74.

Artigo 2.° - Entidade adjudicante

A entidade publica adjudicante € o Estado Portugués através da Autoridade Antidopagem de
Portugal (doravante ADoP), com o numero fiscal 600 087 301, sede na Avenida Duque de
Avila, n.° 137, 5.°, 1050-083 Lisboa, com os numeros de telefone 21 395 32 71/2179540 00,

de telefax 21 797 75 29 e com o endereco de correio eletrénico: antidopagem@adop.pt.

Artigo 3 ° - Contrato

1- O contrato sera reduzido a escrito em data conveniente para as duas partes, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, apés a aceitacdo da minuta do contrato pela entidade
adjudicataria e nunca antes de decorrido o prazo de suspensao de 10 (dez) dias, caso seja
aplicavel, a contar da data da notificacdo de adjudicagao, nos termos do artigo104.° do CCP.
2- A adjudicacéao ¢é formalizada com a notificacdo da decisédo de adjudicagéo obrigando-se o
adjudicatario a entregar toda a documentacdo de habilitagdo necessaria para a celebragéo

do contrato, dentro do prazo referido na respetiva notificagao de adjudicagao.
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3- Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e omissées do caderno de encargos identificados
pelo concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites, pelo érgao competente para a decisdo de contratar;

b)  Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a prevaléncia
€ determinada pela ordem que nele se dispde.

5- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 3 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto a ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto do artigo 101.°, ambos do
CCP.

Artigo 4.° - Obrigagoes do adjudicatario

1- O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o Know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.

2- Constituem ainda obrigagbes do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que esta obrigado, nos termos do
artigo 81.° do CCP e da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro;

b)  Cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis ao exercicio da
sua atividade;

c) Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagdes, registos e
licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigagbes assumidas
no contrato.

d) Prestar os servigos conforme as condi¢des definidas no caderno de encargos
e demais documentos contratuais, salvo se forem propostas e adjudicadas
condicbes mais vantajosas para a entidade adjudicante, caso em que estas
prevalecem sobre aquelas;

e) Manter uma estrutura capaz de assegurar todos os servigos compreendidos
no objeto do contrato;

f) Comunicar a entidade adjudicante qualquer facto que ocorra durante a

execucdo do contrato celebrado e que altere, designadamente, a sua
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denominacdo e sede social, os seus representantes legais, a sua situagéo
juridica ou a sua situagao comercial, bem como as alteragdes aos contactos e
moradas para a gestao do contrato;

g) Comunicar a entidade adjudicante a nomeacado do gestor de contrato
responsavel pela gestdo do contrato celebrado, bem como quaisquer
alteragdes relativamente a sua nomeagao com uma antecedéncia minima de
5 (cinco) dias;

h)  Entregar a diregéo técnica dos trabalhos a um gestor aceite pela entidade
adjudicante, com reconhecida competéncia em trabalhos semelhantes;

i) Comunicar a entidade adjudicante, logo que deles tenham conhecimento, os
factos que tornem total ou parcialmente impossivel o cumprimento de qualquer
das suas obrigagdes;

i) Prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as propostas,
nao apresentando propostas condicionadas ou que possam ter custos
indiretos ou futuros que nao se encontrem previstos nos procedimentos pré-
contratuais;

k)  Manter permanentemente atualizados os documentos de habilitacao para
consulta por parte da entidade adjudicante.

3- O adjudicatario deve cumprir ainda com todos os requisitos legais aplicaveis ao nivel
do ambiente, higiene e seguranga no trabalho, responsabilidade social e outros,

nomeadamente, os identificados no anexo | do presente caderno de encargos.

Artigo 5.° - Forma e local da prestagao de servigos

1- Dada a natureza administrativa do contrato e a especial tecnicidade do respetivo &mbito
0s servigos serao prestados em estreita articulagdo com a entidade adjudicante e de acordo

com as regras referidas no presente documento e nos artigos 303.° a 305° do CCP

2- O local da prestagdo de servicos é na sede da ADoP, sita na avenida Duque de Avila,
n.° 137, loja e 5.° piso, 1069-016 Lisboa
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Artigo 6 ° - Vigéncia e denuncia do contrato

1- O contrato iniciara os seus efeitos na data da sua assinatura, com inicio previsivel a 1
de fevereiro de 2021, vigorando até 31 de dezembro de 2021 (11 meses), ou, quando for
atingido o prego contratual.

2- A entidade adjudicante pode denunciar o contrato com aviso prévio de 60 (sessenta)

dias, por qualguer meio escrito.

3- A denuncia do contrato nos termos do numero anterior ndo confere a entidade

adjudicataria direito a qualquer indemnizagdo ou compensacao.

Artigo 7 ° - Preco base

O prego base do procedimento é de 50.000,00€ (cinquenta mil euros), a que acresce o valor

do IVA a taxa legal em vigor.

Artigo 8.° - Preco contratual

1- Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante
deve pagar ao adjudicatario o valor correspondente as horas efetivamente realizadas, ao
preco unitario constante da proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa legal em vigor, até
ao montante maximo da proposta adjudicada, ao qual acresce o IVA.

2- Os precgos referidos no numero anterior incluem todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante,
nomeadamente as despesas com alojamento, alimentagéo, desloca¢cdes de meios humanos,
despesas de equipamentos afetos a prestagdo dos servigos, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas

3- Durante o prazo de vigéncia do contrato ndo havera lugar a qualquer atualizagao dos

precos dos servicos.

Artigo 9.° - Faturacao e condi¢des de pagamento

1- A quantia devida pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de trinta dias, com o limite legal de 60 (sessenta) dias, nos termos do artigo
299° do CCP, apds a rececdo da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida com o
vencimento da obrigacao respetiva

2- O adjudicatario apresentara mensalmente a entidade adjudicante, uma fatura

correspondente aos servigos efetivamente prestados no més anterior.
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3- A fatura sera enviada a entidade adjudicante, devendo o adjudicatario remeter

igualmente os relatérios de faturagéo e de niveis de servigos exigidos no artigo 22.° deste
caderno de encargos.

4 - O pagamento da fatura por parte da entidade adjudicante esta sujeito ao cumprimento
do indicado no anterior n.° 2.

5- Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores
indicados na fatura, deve esta comunicar, por escrito, os respetivos fundamentos, no prazo
de 10 (dez) dias apds a respetiva recegéao, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de uma nova fatura corrigida.

6 - A emissdo de faturas eletronicas por parte do cocontratante deve cumprir os
requisitos legais inerentes a emissdo das mesmas, assim como as disposi¢des vertidas na
Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso.

7- Em caso de incumprimento das obrigacdes pecuniarias pela entidade adjudicante &
aplicavel o disposto nos artigos 299.°, 299.°-A e 326.° do CCP.

Artigo 10.° - Cessao da posi¢cao contratual e subcontratagcao

1- O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e
obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagdo expressa da entidade adjudicante.
2- No decurso da execugdo do contrato, a entidade adjudicante pode, a pedido
fundamentado do adjudicatario, autorizar a cessao da correspondente posi¢cao contratual ou
de qualquer dos direitos e obrigacdes emergentes do contrato.
3- Para efeitos da autorizagao prevista no niumero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagdo exigida ao

adjudicatario no presente procedimento;
b) A entidade adjudicante, deve apreciar, designadamente, se o cessionario nao

se encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do CCP.

4 - A cessdo da posicdo contratual e a subcontratacdo regem-se pelo disposto nos
artigos 316.° a 324.° do CCP.
5- A cedéncia ou subcontratagao referidas no numero anterior estao sujeitas a todos os

direitos e obrigagbes relativos a protecdo de dados pessoais, cujo tratamento é necessario
as finalidades do contrato e da sua execucéao e nos termos descritos no presente caderno de

encargos.
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Artigo 11.° - Cessao de créditos

A cessao de créditos, designadamente, no ambito do contrato de “factoring” carece de

autorizacgao prévia da entidade adjudicante.

Artigo 12.° - Casos fortuitos ou de forga maior

1- Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga
maior, for impedida de cumprir as obrigagdes assumidas.

2- Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3- N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;

b)  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario a ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagoes do adjudicatario cuja
causa, propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de segurancga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar
tais situagbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a
situacéo.

5- A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagbes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correpondente ao

impedimento resultante da forga maior.
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Artigo 13.° - Auditorias

A qualquer momento, a ADoP, ou outra entidade mandatada para o efeito, pode solicitar
informacao ou realizar auditorias com vista a monitorizagcao da qualidade da execug¢ao do
contrato e o cumprimento das obrigacdes legais e, quando justificado, aplicar as devidas
sangoes e penalidades ou, quando aplicavel, reportar as ocorréncias detetadas as instancias

competentes.

Artigo 14.° - Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais, logétipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertengam a outra, sem o seu prévio consentimento

escrito.

Artigo 15.° - Patentes, licengas e marcas registadas

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtengéo ou

utilizagdo, no dmbito do contrato, de patentes, licengas ou marcas registadas.

Artigo 16.° - Protegao de dados

1- O contrato, no que respeita ao tratamento de dados pessoais, tem a justificacao legal
do tratamento de dados pessoais necessarios e fundamentais a prossecugao da missao,
atribuicoes e competéncias da Autoridade Antidopagem de Portugal previstas nas
disposicdes conjugadas dos artigos 16.° 18.° da Lei n.° 38/2012, de 28 de agosto, alterada e
republicada pela Lei n.° 111/2019 de 10 de setembro.

2- Para efeitos do disposto no nimero anterior, a entidade adjudicante e a entidade
adjudicataria estao sujeitas ao cumprimento do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protegdo das pessoas singulares
no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados
(Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados), adiante designado RGPD, sendo a
Autoridade Antidopagem de Portugal o responsavel pelo tratamento de dados e a entidade
adjudicataria o subcontratante, na acegéo do n.°s 7) e 8) do artigo 4.°, do n.° 1 do artigo 24.°
e do n.° 1 do artigo 28.° todos do RGPD.

3- O tipo de dados, as categorias dos titulares dos dados, as operagdes de tratamento
de dados pessoais bem como as condi¢cdes de conservacdo e armazenamento e respetivo

prazo de conservacdo serdo devidamente especificados em anexo ao presente contrato,
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quando assim se justifique.
4 - Entre as partes contratantes, respetivamente enquanto responsavel pelo tratamento
de dados e subcontratante, sdo estabelecidos e reciprocamente aceites os seguintes direitos
e obrigagdes:

a) O adjudicatario comunica, no prazo de 30 dias a contar da formalizagdo da
adjudicagdo, a entidade adjudicante da informacao relativa ao seu Data
Protection Officer (Encarregado de Protecdo de Dados), designadamente o
contacto telefénico e o enderego de correio eletrénico;

b) O adjudicatario acede a informagao e procede ao tratamento dos dados
pessoais necessarios a prestacdo de servicos abrangida pelo contrato,
exclusivamente para esse fim, na medida, por conta e de acordo com as
instrugdes da Autoridade Antidopagem de Portugal e nos termos da legislagao
aplicavel, assegurando antecipadamente o cumprimento das obrigacbes
previstas no RGPD;

c) O adjudicatario deve fornecer a Autoridade Antidopagem de Portugal se
requerido, a documentacao necessaria para demonstrar o cumprimento de
todas as suas obrigacdes e permitir que eventuais verificagdes, previstas no
ambito do RGPD, sejam realizadas pela Autoridade Antidopagem de Portugal
ou por outra entidade credenciada ou por aquela mandatada para o efeito;

d) O adjudicatario deve assegurar que as pessoas autorizadas a processar ou a
aceder a dados pessoais, nos termos e para os efeitos das especificagbes
técnicas descritas no contrato, tém os conhecimentos necessarios e
especializados para aplicar as medidas técnicas e organizativas, de modo que
o tratamento que efetuem seja conforme com o RGPD e demais legislacao
aplicavel,

e) O adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais a que tenha acesso
estritamente confidenciais, sendo responsavel pela utilizagdo dos dados
pessoais e pelo cumprimento do dever de sigilo por parte dos respetivos
trabalhadores, colaboradores, e entidades publicas ou privadas
subcontratadas ou terceiros, quando for o caso;

f) O adjudicatario obriga-se a tomar em consideragao os principios da protegao
de dados desde a concegéao (Privacy by design) e da protegdo de dados por
defeito (Privacy by default), no que diz respeito as ferramentas que adquire e

utiliza, produtos, aplicagcdes ou servigos prestados por subcontratados;
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A entidade adjudicataria, no momento da recolha dos dados, para efeitos das
operagdes necessarias a realizar, que possam envolver dados pessoais sob
responsabilidade de tratamento da Autoridade Antidopagem de Portugal, deve
informar os titulares dos dados ou os seus representantes legais;
Para efeitos do numero anterior, o adjudicatario deve manter os respetivos
registos individualizados por titular de dados, por representante legal quando
for o caso, por cada operacao de tratamento, de acordo com as indicagdes
expressas da Autoridade Antidopagem de Portugal;
O adjudicatario, no cumprimento do disposto na alinea e€) do n.° 3 do artigo
28.° do RGPD, deve auxiliar a Autoridade Antidopagem de Portugal no
cumprimento da obrigacao de responder aos pedidos de exercicio de direitos
dos titulares dos dados pessoais;
Quando os titulares dos dados pessoais, para efeitos de exercicio de direitos
legalmente  protegidos, solicitarem diretamente ao  adjudicatario,
esclarecimentos sobre questdes de privacidade dos sistemas de tratamento
de dados pela Autoridade Antidopagem de Portugal, aquela deve enviar os
pedidos, em caso de necessidade, para o seguinte endereco de correio
eletrénico: antidopagem@adop.pt;
O adjudicatario através do responsavel pelo tratamento de dados deve
notificar a Autoridade Antidopagem de Portugal de qualquer violagdo de dados
pessoais, que cause impacto nos direitos do titular dos dados, de acordo com
os critérios que venham a ser definidos pela autoridade de controlo nacional,
num prazo maximo de 24 horas apds o conhecimento dos mesmos, através
do envio de mensagem para o seguinte endereco de correio eletrénico:

antidopagem@adop.pt acompanhada de toda a documentacéo relevante a fim

de permitir a Autoridade Antidopagem de Portugal enquanto responsavel pelo
tratamento de dados, decidir sobre o cumprimento do disposto nos artigos 33.°
ou 34.° do RGPD;

A informagao a disponibilizar pela entidade adjudicataria a Autoridade
Antidopagem de Portugal deve conter toda a informagado requerida pela
autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protegcao de Dados,
CNPD) para efeitos de notificagdo de violagédo de dados pessoais, conforme
informagéao disponibilizada em:

https://www.cnpd.pt/bin/notifica rgpd/data breach.htm;
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O adjudicatario apoia em caso de necessidade, a Autoridade Antidopagem de
Portugal responsavel pelo tratamento de dados, na realizacdo de avaliagdes
de impacto das operacgdes de tratamento previstas sobre a protegéo de dados,
no ambito do objeto abrangido pelo contrato, nos termos do RGPD;
As avaliagbes de impacto referidas na alinea anterior atendem ao
Regulamento n.° 1/2018, da CNPD relativo a lista de tratamentos de dados
pessoais sujeitos a Avaliacao de Impacto sobre a Protecdo de Dados (AIPD)
publicitado através do Regulamento n.° 798/2018, de 30 de novembro;
A Autoridade Antidopagem de Portugal e o adjudicatario comprometem-se a
implementar as medidas de segurancga, previstas nas orientagdes técnicas
para a Administracdo Publica em matéria de arquitetura de seguranga das
redes e sistemas de informacéo relativos a dados pessoais definidas pela
Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 41/2018, de 28 de margo e outras
medidas especificas que sejam necessarias implementar, nomeadamente as
previstas no artigo 32.° do RGPD;
A entidade adjudicataria deve disponibilizar a Autoridade Antidopagem de
Portugal, sempre que necessario, a lista dos colaboradores com autorizacao
de acesso aos sistemas e a informagao pessoal dos titulares dos dados que
se encontrem sob a responsabilidade da Autoridade Antidopagem de Portugal,
devendo manter uma cépia das declaragcbes de compromisso de
confidencialidade ou de sigilo dos mesmos;
A Autoridade Antidopagem de Portugal, relativamente aos seus sistemas e
plataformas informaticos, compromete-se a fornecer ao adjudicatario as
instrugdes especificas que se revelem necessarias ao tratamento de dados
pessoais realizado pelo adjudicatario abrangidos pelo RGPD e demais
legislacao aplicavel;
A contratagao, pelo adjudicatario, de outro subcontratante esta sujeita a prévia
autorizagao por escrito, geral ou especifica da primeira outorgante nos termos
do disposto no n.° 2 do artigo 28.° do RGPD;
Os direitos da Autoridade Antidopagem de Portugal e do adjudicatario,
atendendo a natureza do tratamento de dados pessoais objeto do contrato sao
os estabelecidos no RGPD e demais legislagao aplicavel,
O adjudicatario colabora com o Data Protection Officer (Encarregado de

Protecao de Dados) da Autoridade Antidopagem de Portugal facultando todas

12/25



- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia
as informagdes e esclarecimentos que este vier a solicitar no ambito das suas

funcoes.

Artigo 17.° - Dever de sigilo

1- As partes 0 obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos
previstos no objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos, a que
tenham acesso no ambito do seu desenvolvimento.

2 - Excluem-se do ambito do numero anterior, toda a informagédo gerada por forga da
execucgao do presente contrato, bem como todos os assuntos ou conteudo de documentos
que, por forga de disposicao legal, tenham de ser publicitados e ou sejam do conhecimento

publico.

Artigo 18.° - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantem-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo por qualquer causa do contrato sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos designadamente a protecdo de segredos
de dados comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos as pessoas

coletivas publicas.
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SECCAOII
CLAUSULAS TECNICAS - ESPECIFICAGOES E NiVEIS DE SERVIGOS

Artigo 19.° - Especificagoes da prestagao de servigos de seguranga

1- A prestacao de servigos contempla um posto de vigilancia.
2- Os servicos de seguranca abrangidos pelo presente contrato contemplam as
seguintes tipologias:

a) Dias uteis: entre as 22h00 e as 06h00

b) Fins de semana: 24 horas

c) Feriados nacionais e municipais: 24 horas

3- Para efeitos do numero anterior, por dia feriado entende-se o periodo entre as 0:00 e
as 23:59 horas dos feriados nacionais e/ou dos feriados municipais do local onde o servico
€ prestado

4 - O prestador de servigos obriga-se a cumprir 0s seguintes requisitos minimos:

a) Controlar os acessos as instalagdes no que se refere a pessoas, viaturas e
mercadorias, bem como controlo do acesso e/ou permanéncia de pessoas nao
autorizadas em areas restritas ou reservadas;

b)  Proceder ao registo de todas as pessoas e viaturas que tenham acesso as
instalagbes conforme os procedimentos em vigor e/ou aprovados pela
entidade adjudicante;

c) Intervir em situagdes de emergéncia, incluindo aquelas em que possa ser
requerida a evacuacao total ou parcial dos ocupantes das instalacdes;

d) Monitorizar sistemas de controlo e segurangca das instalacdes,
designadamente de detecdo de intrusdo, detecao de incéndios, controlo de
acessos, sistemas de CCTV, entre outros;

e) Vigiar instalagbes de forma a prevenir a ocorréncia de conflitos, disturbios ou
outros incidentes capazes de impedirem o normal funcionamento das
instalacoes;

f) Cumprir e garantir o cumprimento de regulamentos e outros normativos
aplicaveis as instalagoes;

g) Desencadear as agbes preliminares de corregdo de anomalias, de acordo com

as instrugbes em vigor em cada instalagdo, nomeadamente de prevencgéo de
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furtos, incéndios, inundagdes, explosodes, solicitando a intervengdo dos meios
de apoio adequados;

h)  Proceder aos cortes de energia elétrica, de gas de agua, ou outros, conforme
as instrugdes em vigor e/ou plano de emergéncia;

i) Inspecionar regularmente o estado de equipamentos de primeira intervengéo
em caso de incéndio (em especial extintores, carretéis e bocas de servico);

i) Informar, por escrito, o responsavel das instalagdes, de quaisquer situagdes
anémalas que ocorram durante o periodo de servico;

k)  Realizar rondas de servigo no interior de instalagdes;

) Proceder a abertura e ao encerramento das instalacoes;

m) Definir normas técnicas de servigo para o seu pessoal, submetendo-as
previamente a aprovagao da entidade adjudicante;

n)  Quando seja contratado mais do que um posto de seguranga em simultaneo,
o prestador de servicos deve equipar todo o seu pessoal com emissores-
recetores radio;

o) Disponibilizar, a pedido da entidade adjudicante, vigilantes para a prestagao
de servigos extra (a satisfazer no prazo maximo de 60 minutos nos casos de
colocagao no local de 1 a 2 vigilantes adicionais);

p) Disponibilizar, a pedido da entidade adjudicante, vigilantes para a prestagao
de servicos de vigilancia e seguranga a eventos (a solicitar ao prestador de

servicos com uma antecedéncia minima de 14 dias).

Artigo 20.° - Pessoal a afetar pelo adjudicatario

1- O pessoal a afetar pelo adjudicatario a prestacao dos servigos objeto do contrato deve
ter o perfil adequado as tarefas que venha a desempenhar, idoneidade moral e aptidao fisica
para a realizagdo dos servigcos constantes do presente caderno de encargos.

2- Todo o pessoal deve apresentar-se devidamente uniformizado e munido de cartdo
que os identifique como empregados do adjudicatario. Os vigilantes devem ser portadores
de cartao profissional emitido pela Secretaria-Geral do Ministério da Administragcéo Interna,
conforme legislagéo em vigor.

3- As equipas de pessoal afetas ao adjudicatario devem ser supervisionadas por um
elemento responsavel, o qual devera ser de trato delicado e capaz de gerir qualquer conflito
emergente, nessas equipas de trabalho, no decurso da prestacédo dos servigos.

4 - Sao da responsabilidade do adjudicatario todos os encargos com os salarios, prémios

de seguro e comparticipacdes para a seguranga social, resultantes da lei ou dos contratos
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relativos ao pessoal empregado na prestacao dos servigcos, bem como com 0s prejuizos
causados a terceiros.
5- O fornecimento de materiais e equipamentos necessarios ao suporte da atividade
pelo adjudicatario na prestacdo dos servicos de vigilancia e segurangca humana sao da
responsabilidade do mesmo.
6 - O adjudicatario zelara para que todo o seu pessoal se apresente devidamente
uniformizado com identificagdo bem visivel, que contenha o simbolo do prestador de
servigos, o nome e a categoria profissional do trabalhador.
7- Devera o adjudicatario fornecer antecipadamente os dados mencionados no numero
anterior para o pessoal designado em substituicdo dos trabalhadores em situagéo de férias,
faltas ou licencas.
8- O adjudicatario devera comunicar a entidade adjudicante as substituigbes do pessoal
que venham a ocorrer de forma nao planeada.
9- A entidade adjudicante podera, a qualquer altura, determinar a substituicdo do
pessoal que entenda nio dever autorizar a permanecer nas suas instalagoes.
10 - O adjudicatario devera desenvolver agbes com vista a minimizagao da rotagdo dos
colaboradores afetos a prestacao de servigos na entidade adjudicante, de forma a garantir a
consisténcia e qualidade dos trabalhos realizados.
11 - O adjudicatario obriga-se a respeitar os direitos e regalias do pessoal consagrados
na lei, sendo da sua exclusiva responsabilidade todas as infragdes cometidas.
12 - S&o da exclusiva responsabilidade do adjudicatario os encargos com a formagao do
pessoal que venha a ser integrado nesta prestagcdo de servigos, bem como o respetivo
uniforme.
13 - Findo o prazo de vigéncia do contrato, o destino do pessoal e as consequéncias

emergentes dos contratos de trabalho celebrados sao da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 21.° - Acesso as instalagoes

1- Para identificagcdo e admissdo dos trabalhadores nas instalagdes pela entidade
adjudicante, o adjudicatario deve remeter, antes do inicio da execugéo do contrato, a lista de
trabalhadores, com os seguintes dados pessoais: nome, numero de identificagao civil,
empresa e matricula do carro, se aplicavel.

2- As entradas e saidas dos trabalhadores e de colaboradores sdo registadas
informaticamente para garantir o controlo do cumprimento das normas de seguranga das
instalagbes, ndo sendo autorizado o tratamento de dados biométricos para o efeito.

3- Os dados dos trabalhadores e de outros colaboradores do adjudicatario solicitados e
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tratados pela entidade adjudicante sdo mantidos durante a vigéncia do contrato, apds o qual
sdo apagados e apenas podem ser acedidos nos termos do Regulamento Geral de Protegao
de Dados.

4 - O adjudicatario, na qualidade de empregador, € o responsavel e assegura o
tratamento de dados pessoais dos seus trabalhadores e colaboradores de acordo com as
finalidades e limites definidos no Cddigo do Trabalho ou noutros regimes sectoriais, demais
legislagdo complementar e de protegdo de dados pessoais.

5- No inicio da execucgao do contrato, o adjudicatario comunicara a entidade adjudicante
0 nome, idade, profissao/categoria e nacionalidade do pessoal que vai ter ao seu servigo,
acompanhado de fotografia, do numero de cartdo de profissional e do numero de
identificagao civil e respetivas validades, de modo a serem credenciados para permitir o seu

acesso as instalagdes no ambito do exercicio das suas fungoes.

Artigo 22.° - Niveis de servigo

O prestador de servigos obriga-se a cumprir os niveis de servigo conforme se estipula:
1- Cumprimento de horarios
Colocacgao de pessoal afeto ao servico em conformidade com os horarios contratados.
2- Substituicdo de pessoal:
a) Nao substituir pessoal sem aprovagido prévia escrita da entidade

adjudicante, salvo em casos de emergéncia;

b) Substituir qualquer elemento do seu pessoal, a pedido escrito da
entidade adjudicante, no periodo maximo de 60 minutos apds a

comunicagao;

3- Cumprimento da periodicidade da frequéncia das visitas de inspecao as instalacdes da
prestacao de servigos para supervisao da prestagao de servigcos, a qual nunca podera ser

inferior a uma visita por cada periodo de 14 dias.

Artigo 23.° - Mudancga ou libertagao de instalagoes

1- Caso a entidade adjudicante, mude de instalagdes ou estas fiquem vagas, durante o
prazo de execugdo do contrato, esta assegurara integralmente a sua posi¢céo contratual,
nomeadamente para efeito de pagamento ao adjudicatario, até a libertagado total dessas
mesmas instalagoes.

2- Se existir reestruturagéo ou extingdo da entidade adjudicante e se as instalagbes

ficarem vagas, deve a entidade adjudicante comunicar no prazo previsto do numero 3 do
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presente artigo, a rescisao do contrato, ndo sendo devidas mais faturas da prestacao de
servicos, além da data da rescisdo do contrato.
3- A gestao e comunicacdo das alteragbes referidas nos numeros anteriores deve ser
comunicada pela entidade adjudicante, por escrito, com a antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.
4- Quaisquer outras alteragées que possam vir a ocorrer ao nivel da responsabilidade
pela gestdo das instalagcdes serdo igualmente comunicadas ao adjudicatario pela entidade
adjudicante, nos termos do numero anterior.
5- A entidade adjudicante podera ceder a sua posi¢ao contratual a outra entidade, em
funcdo de mudanca ou libertagado de instalagbes ou de quaisquer outras alteragbes ao nivel
da responsabilidade pela gestdo das instalagées, nos termos do artigo 324.° do CCP,

comunicando essa cess&o ao adjudicatario com uma antecedéncia minima de 30 dias.

Artigo 24.° - Cedéncia e utilizagao de espacgos da entidade adjudicante

1- A entidade adjudicante facilitara ao adjudicatario espagos para apoio ao
desenvolvimento dos servigos prestados que este ndo podera utilizar para fim diverso
daquele que constitui o0 objeto do contrato.

2- O adjudicatario sera responsavel pelo bom estado dos espacgos que Ihe forem cedidos
e pela realizagado das agdes de manutencido necessarias a sua conservagao, bem como as
medidas necessarias a guarda e seguranga dos bens, reservando-se a entidade adjudicante
o direito de o auditar.

3- Nao sera permitido que outro pessoal, para além do estritamente necessario,

permaneca nas instalacbes da entidade adjudicante.

Artigo 25.° - Seguros

1- Sem que isso limite as suas obrigagbes e responsabilidades, nos termos do
estipulado neste caderno de encargos, devera o adjudicatario constituir seguro, cobrindo
todos os danos e prejuizos causados a entidade adjudicante ou a terceiros, emergentes da
prestacédo dos servigcos previstos no contrato e resultantes de causas de qualquer natureza,
obrigando-se o adjudicatario a dar conhecimento da constituicdo do seguro a entidade
adjudicante.

2- Os colaboradores do adjudicatario deverdao estar abrangidos por seguro contra
acidentes de trabalho e de responsabilidade civil, devendo a entidade adjudicante ser

informada dos numeros das respetivas apdlices.
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3- A informacdao mencionada no numero 2 sera prestada até 8 (oito) dias apds a

celebracao do(s) contrato(s) de seguro e o comprovativo do pagamento do(s) respetivo(s)
prémio(s), sera apresentado no prazo de 30 (trinta) dias apds o seu pagamento.

4 - As apolices referidas nos numeros anteriores deverao ser apresentadas no momento
da assinatura do contrato e cobrir o periodo de vigéncia do contrato até ao termo da sua

execugao, podendo prolongar-se para além deste periodo quando as circunstancias o exijam.

Artigo 26.° - Danos ocorridos durante a execugao do contrato

O adjudicatario é responsavel pelos possiveis danos ou extravios provocados pelo pessoal
ao seu servico, bem como o controlo das chaves que Ihe forem confiadas e quaisquer
prejuizos que resultem do ndo cumprimento das clausulas técnicas do presente caderno de

encargos.

Artigo 27.° - Acompanhamento e monitorizagao do servig¢o prestado

1- A entidade adjudicante é responsavel pelo acompanhamento e monitorizagdo dos
niveis de servigo, no d&mbito dos servigos executados, designando um gestor do contrato nos
termos, e para o efeito, dos artigos 96.° e 290.°-A, ambos do CCP.

2- A monitorizagao dos servigos deve ser efetuada através de relatérios e registos a
preencher, nomeadamente:

a) Relatdério de ocorréncias — registo diario das ocorréncias com a identificagédo
do vigilante, da hora, de informagédo completa sobre a ocorréncia, bem como
sobre as rondas efetuadas — periodicidade diaria de envio;

b) Registo de controlo de limpeza — registo diario das entradas e saidas das
trabalhadoras de limpeza — periodicidade semanal de envio;

c) Registo de residuos — registo diario, em folha Excel, do numero de contentores
azuis, amarelos e verdes que sdo encaminhados pela Camara Municipal de
Lisboa — periodicidade mensal de envio;

d) Movimento de chaveiro — registo, sempre que necessario, da cedéncia e
devolucao de chaves — periodicidade mensal de envio;

e) Verificagdo de chaveiro — registo semanal da verificagdo do estado dos
chaveiros — periodicidade semanal de envio;

f) Controlo da portaria — registo diario, em ferramenta eletronica, das entradas e

saidas de visitantes e fornecedores nas instalagdes;
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g) Relatério de execucdo do contrato — registo mensal sobre a atividade
prestada, preenchido pelo supervisor, a remeter no 3.° dia util a seguir ao més
a que diga respeito.
3- As situagbes andmalas identificadas na prestacdo dos servigos pela entidade

adjudicante devem ser comunicadas, por escrito, ao adjudicatario.

Artigo 28.° - Aplicagao de sang¢oes e resolucao do contrato

1- O incumprimento contratual por parte da entidade adjudicataria, confere a entidade
adjudicante o direito a ser indemnizada através da aplicagdo de sanc¢des pecuniarias nos
termos dos numeros seguintes.
2- Em caso de incumprimento dos niveis de servigco minimos fixados no artigo 22.° do
presente caderno de encargos, podem ser aplicadas sangdes nos seguintes termos:
a) Cumprimento de horarios:

Pelo incumprimento do estabelecido no numero 1 do artigo 22.° € aplicada

uma sanc¢ao fixa de 100,00€ (cem euros) por ocorréncia, a qual acresce uma

sanc¢ao adicional, calculada da seguinte forma:

S=h*HH*5

Em que:

S = Sangéo (em euros)

h = Numero de horas ou fragdo em atraso
HH = valor hora’/homem contratado em euros

b)  Substituicdo de pessoal:

i. Pelo incumprimento do estabelecido na alinea a) do niumero 2 do
artigo 22.° é aplicada uma sangéo fixa de 500€ (quinhentos euros)
por ocorréncia;

ii. Pelo incumprimento do estabelecido na alinea b) do numero 2 do
artigo 22.° é aplicada uma sangao fixa de 200€ (duzentos euros) por
ocorréncia, a qual acresce uma sancao adicional, calculada da
seguinte forma:

S=h*HH*3

Em que:

S = Sangéao (em euros)

h = Numero de horas ou fragdo em atraso
HH = valor hora/homem contratado em euros

3- Para efeitos de apuramento do nimero de horas ou fragcoes, em atraso, referidas nos
numeros anteriores, sdo contabilizados periodos de 15 minutos, correspondendo cada fragédo

até 15 minutos, inclusive, a 0,25 de 1 (uma) hora.

20/25



- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia
4 - Por cada incumprimento relativo ao dever de sigilo ou de qualquer enunciado no artigo

16.°, relativo a Protecéo de Dados, a entidade adjudicante podera aplicar a sangao de 1%
sobre o valor contratual por cada infrago.

5- As penalidades previstas nos niumeros anteriores tém a natureza de clausula penal
indemnizatdria, sem prejuizo da reclamacgao de indemnizacao por eventual dano excedente,
se para tanto existir fundamento, considerando-se aplicada apds comunicagdo escrita,
dirigida a entidade adjudicataria.

6 - As penalidades devem ser pagas no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da sua
aplicagado, podendo ser deduzidas em qualquer pagamento que seja devido em momento
subsequente.

7- Sempre que um facto dé origem ao pagamento de penalidades e possa originar a
resolugao do contrato, a aplicagao da(s) penalidade(s) que seja(m) devida(s) por esse facto
nao prejudica o exercicio do direito de resolugdo do contrato, nem as obrigacdes
indemnizatdrias decorrentes desse exercicio.

8- As penalidades sao aplicadas até ao limite de 20% do prego contratual.

9- Quando as penalidades aplicadas ao adjudicatario excederem o limite previsto no
numero anterior, pode a entidade adjudicante considerar o contrato definitivamente

incumprido, designadamente para efeitos de resolucgéo.

Artigo 29.° - Resolugao sancionatoéria por incumprimento contratual

1- O incumprimento contratual definitivo confere a entidade adjudicante o direito a
resolugédo do contrato.
2- A resolucao do contrato nao prejudica a aplicagdo de quaisquer sangdes pecuniarias,

nos termos do artigo anterior.

Artigo 30.° - Efeitos da resolucao

1- Em caso de resolugao do contrato pela entidade adjudicante por facto imputavel ao
adjudicatario, este fica obrigado ao pagamento de indemnizacgao, a titulo de clausula penal,
correspondente a 20% do preco contratual.

2- O disposto no numero anterior ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer penalidades

que se mostrem devidas, se para tanto existir fundamento.
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SECGAO Ill
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 31.° - Notificagoes e comunicagoes

1- Todas as notificagbes e as comunicagdes entre a entidade adjudicante entre as partes
devem ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas com suficiente clareza, de modo a
que o destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteudo.

2- Com excegao das situagdes em que o presente caderno de encargos exija uma
formalidade especial, as notificagcbes e as comunicagbes entre as partes devem ser
efetuadas pelos seguintes meios por via postal, por meio de carta registada ou de carta
registada com aviso de rececéo.

3- As notificacbes e as comunicagbes que tenham como destinatario a entidade
adjudicante e que sejam efetuadas através de correio eletrénico, telecopia ou outro meio de
transmissao escrita e eletrénica de dados, apds as 17 horas do local de rece¢do ou em dia
ndo util nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10 horas do dia util seguinte.

4 - Na fase de execucgdo do contrato, as notificagdes e as comunicacdes efetuadas pelo
adjudicatario através de correio eletrénico, telecopia ou outro meio de transmisséo escrita e
eletronica de dados, devem ser confirmadas a entidade adjudicante por meio de carta
registada ou de carta registada com aviso de recegéo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, sob

pena de as mesmas se considerarem sem efeito.

Artigo 32.° - Despesas

Correm por conta do adjudicatario todas as despesas em que este haja de incorrer em virtude

de obrigagbes emergentes do contrato.

Artigo 33.° - Boa-fé
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execugao do contrato e a ndo exercer os direitos
nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.
Artigo 34.° - Resolugao de litigios

1- As partes convencionam que é competente para a resolugdo de qualquer litigio
respeitante ao presente procedimento pré-contratual o Tribunal Administrativo e Fiscal de
Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

2- As partes aceitam atribuir a competéncia para a resolugdo de litigios relativos a
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interpretacao, validade e execucado do contrato de valor igual ou inferior a € 3.740.948,23
(trés milhdes setecentos e quarenta mil novecentos e quarenta e oito euros e vinte e trés
céntimos) ao Centro de Arbitragem Institucionalizado: CAAD - Centro de Arbitragem
Administrativa, nos termos e para os efeitos do disposto na Portaria n.° 219/2014, de 21 de
outubro, e na alinea b) do n.° 2 do artigo 476.° do CCP.

Artigo 35.° - Legislagao aplicavel

Em tudo o que n&o se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢des

constantes na legislagédo portuguesa.
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Anexo | — Requisitos Legais

Requisitos legais de Seguranca e Saude no Trabalho
Lei n.° 34/2013, de 16 de maio, e alteragdes posteriores, Despacho n.° 10703/2013, de 19 de
agosto — o adjudicatario deve cumprir 0s requisitos aplicaveis a empresa, nomeadamente, deter
alvara/autorizagdo adequada ao exercicio da prestagcéo de servicos de seguranga e assegurar a
formacao profissional adequada;
Portaria n.° 273/2013, de 20 de agosto, alterada pela Portaria n.° 106/2015, de 13 de abril — Os
vigilantes do adjudicatario devem ser titulares do cartdo profissional e certificado de habilitagao
profissional;
Lei n.° 23/2014, de 28 de abril - Regula a base de dados e os dados pessoais registados objeto
de tratamento informético no &mbito do regime de exercicio da atividade de segurancga privada;
Decreto-Lei n.° 220/2008, de 12 de novembro, e alteragdes posteriores - Estabelece o regime
juridico da seguranga contra incéndios em edificios;
Decreto-Lei n.° 118/2019, de 21 de agosto, Decreto-Lei n.° 348/93, de 1 de outubro, Portaria n.°
1131/93, de 4 de novembro, e alteragdes posteriores, Portaria n.° 988/93, de 6 de outubro,
Regulamento (UE) 2016/425, de 9 de marco de 2016, Comunicag¢dao 2018/C 209/03, de 15 de
junho de 2018 — O adjudicatario deve cumprir as exigéncias aplicaveis a marcagédo CE, ao tipo e
utilizagdo adequada de equipamentos de protecdo individual (EPI);
Lei n.° 102/2009, de 10 de setembro, e alteragdes posteriores — Disposicdes relativas a seguranca
de maquinas e equipamentos de trabalho;
Lei n.° 37/2007, de 14 de agosto - Aprova normas para a protecdo dos cidaddos da exposigcao
involuntaria ao fumo do tabaco e medidas de reducao da procura relacionadas com a dependéncia
€ a cessagao do seu consumo;
Decreto-Lei n.° 50/2005, de 25 de fevereiro, e Decreto-Lei 330/93, de 25 de setembro — Garantir
o cumprimento das prescricdes minimas de segurancga e saude no trabalho pelo adjudicatario,
nomeadamente, a utilizagdo de equipamentos conformes, a utilizagdo de equipamentos de

protecéo individual e proceder-se a adequada movimentagdo manual de cargas.

Requisitos legais de Ambiente
Decreto-lei 178/2006, de 5 de setembro, e alteragées posteriores — Os vigilantes do adjudicatario
devem efetuar a segregacgéo correta dos residuos que produzirem nas instalagdes da entidade
adjudicante e efetuarem o controlo e registo correto dos residuos encaminhados;
Decreto-Lei n.° 152-D/2017, de 11 de dezembro, e alteragGes posteriores - Regime da gestéo de

fluxos especificos de residuos sujeitos ao principio da responsabilidade alargada do produto;
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- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

Resolugao do Conselho de Ministros n.° 141/2018, de 26 de outubro - Aprova medidas tendentes
a reducao do consumo de papel e demais consumiveis de impressdo na Administracao Publica;
Lei n.° 58/2005, de 29 de dezembro, e alteragbes posteriores — A utilizacdo da agua pelo

adjudicatario deve ser efetuada de forma sustentavel.

Requisitos legais de Responsabilidade Social
Lei n.° 7/2009 e alteragbes posteriores e Lei n.° 102/2009, de 10 de setembro, e alteragbes
posteriores — o adjudicatario deve cumprir a legislagdo laboral aplicavel em relagdo aos seus
trabalhadores;
Contrato Coletivo de Trabalho para as empresas de prestacdo de servigos de vigilancia e
seguranca — O adjudicatario deve cumprir as normas aplicaveis aos vigilantes, nomeadamente a

formacao profissional adequada as fun¢bées desempenhadas;
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